
 

 

 

Gdańsk, 16 maja 2023 r.  

 

Zapytanie ofertowe na wykonanie usług cateringowych w ramach projektu 

 „Godna praca to bezpieczna praca  – II edycja” 

(do niniejszego trybu nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych) 

 

Region Gdański NSZZ ,,Solidarność” z siedzibą w Gdańsku, ul. Wały Piastowskie 24 , będący 

Wnioskodawcą projektu pt. ,,Decent work is a safe work – II edition” (tłum. „Godna praca to 

bezpieczna praca – II edycja”), dofinansowanego z Norwegii poprzez Fundusze Norweskie 2014-2021, 

w ramach programu „Dialog społeczny – godna praca”, zwany dalej Zamawiającym zaprasza do 

złożenia oferty na wykonanie usług cateringowych, obejmujących serwis kawowy i poczęstunek dla 

uczestników projektu, świadczonych na terenie miasta Gdańsk. 

I. KOD CPV: 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

II. OFERT CZĘŚCIOWE 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 

III. OFERTY WARIANTOWE 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

V 2023 – III 2024 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem Zamówienia jest realizacja usług cateringowych obejmujących zorganizowanie, 

przygotowanie i dostarczenie serwisu kawowego oraz poczęstunku dla uczestników projektu, w ilości 

nie większej niż 305 osobodni szkoleniowych, w tym na:  

a) Szkolenia dla SIP z zakresu BHP, prawa pracy i SIP – 5 grup x 15 osób x 3 dni szkoleniowe = 

225 osobodni 

b) Szkolenia z zakresu zagrożeń psychospołecznych i stresu w miejscu pracy – 8 grup x 10 osób 

x 1 dzień szkoleniowy = 80 osobodni  

 

świadczonych na terenie miasta Gdańsk. 

 

 

 



 

 

 

Standard realizacji usług cateringowych:  

1. Zamawiający  informuje, że usługa cateringowa obejmuje zorganizowanie, przygotowanie i 

dostarczenie poczęstunku i serwisu kawowego w ilości nie większej niż 305 osobodni 

szkoleniowych. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia ilości osobodni 

szkoleniowych. 

2. Usługodawca będzie zobowiązany do dowiezienia poczęstunku oraz serwisu kawowego na miejsce 

realizacji wsparcia , wskazane przez Zamawiającego zgodnie z harmonogramem zajęć. 

3. Usługa cateringu powinna spełniać następujące wymagania :  

a. Dostarczone posiłki powinny być należytej jakości być przydatne do spożycia zgodnie z 

obowiązującymi w tym zakresie normami 

b. Posiłki powinny być przygotowywane zgodnie z przepisami prawa w zakresie 

przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (min. Ustawy z dnia 25 

sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia – tj.  Dz.U.2022.2132 

c. W ramach serwisu kawowego należy zapewnić termosy z gorącą kawą i gorącą herbatą, 

mleko, cytrynę, cukier, wodę mineralną niegazowaną w ilości min.0,5 l / osobę 

d. W ramach poczęstunku należy zapewnić mini kanapki, mini ciastka, inne przekąski w ilości 

min. 9 /osobę 

e. Serwis kawowy powinien być przygotowany w odpowiedniej ilości tak, aby uczestnicy 

projektu mogli z niego  korzystać przez cały dzień szkoleniowy. 

f. Usługodawca zobowiązany będzie do dostarczenia własnych naczyń, sztućców oraz 

wszystkich pozostałych elementów wymaganych do prawidłowej realizacji danej usługi 

cateringu. 

 

Ponadto składając ofertę Usługodawca zobowiązuje się do: 

1. Świadczenia usług cateringowych z wykorzystaniem świeżych produktów żywnościowych. 

2.  Przyrządzania posiłków w dniu świadczenia usług cateringowych. 

3. Przygotowywania poczęstunku z surowców wysokiej jakości, świeżych, naturalnych, mało 

przetworzonych, z ograniczoną ilością substancji konserwujących, zagęszczających, barwiących lub 

sztucznie aromatyzowanych.  

4. Kontroli aktualnych badań sanitarno-epidemiologicznych pracowników mających kontakt z 

przygotowywaniem, wydawaniem i transportem posiłków. 

5. Zapewnienia obsługi kelnerskiej, rozumianej jako działanie osoby lub osób, odpowiedzialnych za 

rozmieszczenie poczęstunku oraz uprzątnięcie każdorazowo pomieszczenie ze wszystkich nieczystości 

po zakończeniu wsparcia. 



 

 

 

VI OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Do udziału w postępowaniu mogą przystąpić Wykonawcy spełniający łącznie następujące warunki 

(niespełnienie warunków spowoduje wykluczenie z postępowania): 

1. Wykonawcą może być wyłącznie podmiot prowadzący działalność gospodarczą w zakresie 

objętym przedmiotem zamówienia. 

        2. Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowywaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

VII WYKLUCZENIE Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru oferenta a oferentem, polegające w szczególności na :  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli; 

 

VIII OCENA OFERT 

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o następujące kryteria:  

1. Cena brutto (C) w zł za realizację kompletnej usługi  – waga 100%  

 



 

 

 

IX OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1.Ofertę należy złożyć na formularzu, którego wzór stanowi załącznik do niniejszego zapytania 

ofertowego 

2. Cenę oferty należy skalkulować w taki sposób, żeby obejmowała wszystkie koszty niezbędne do 

prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające 

z obowiązujących przepisów (np. koszty dowozu, podatek VAT, itp.).  

3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  

4.Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, nie dopuszcza się możliwości składania ofert 

częściowych oraz ofert wariantowych.  

5. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny, w języku polskim.  

6. Wszelkie zmiany w tekście oferty (przekreślenia, poprawki, dopiski) powinny być podpisane lub 

parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.  

7.Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty 

lub wycofać ofertę. Zmiany lub wycofanie powinny być doręczone Zamawiającemu na piśmie lub w 

formie elektronicznej przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian 

lub wycofaniu winno być złożone tak, jak oferta, a koperta zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazami 

odpowiednio „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

 

X  OPIS WARUNKÓW ZMIANY UMOWY 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby osobodni szkoleniowych lub ich 

anulowania w sytuacji, kiedy nie dojdzie do porozumienia z Wykonawcą w zakresie realizacji 

przedmiotu zamówienia w innej lokalizacji na terenie woj. pomorskiego niż miasto Gdańsk lub w 

przypadku niezrekrutowania wymaganej liczby Uczestników/czek projektu.  

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, w wysokości 

nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia publicznego określonego w umowie.  

 

XI  POZOSTAŁE INFORMACJE 

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

Oferty złożone po terminie, niekompletne, błędnie skonstruowane, nie spełniające wymagań 

określonych w niniejszym zapytaniu nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu.  

 

 

XII FORMA, MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 



 

 

 

Oferty wraz z załącznikami należy składać: 

• osobiście w siedzibie Regionu Gdańskiego NSZZ ,,Solidarność” ul. Wały Piastowskie 24, 80-855 

Gdańsk, pokój 129 w godz.7:30-14.30 

• bądź za pośrednictwem poczty, kuriera na adres: Region Gdański NSZZ ,,Solidarność” ul. Wały 

Piastowskie 24, 80-855 Gdańsk 

• bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: j.szarkowska@solidarnosc.gda.pl 

do dnia 24.05.2023 do godziny 14:00. 

 

Decyduje data i godzina wpływu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


